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Protoké6t

Kontroli finansowej w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi
przeprowadzonej przez Jerzego Dercza na podstawie upowaznienia - Zarzadzenia Nr
3/2012 Starosty Tucholskiego z dnia 31.1.2012 r. w sprawie przyjecia planu kontroli
na 2012 rok w jednostkach organizacyjnych Powiatu Tucholskiego.

Jednostka kontrolowana: Powiatowe Centrum
Pomocy Rodzinie
ul. Pocztowa 7
89-500 Tuchola

Okres objety kontrola: 2011/2012 rok

Przedmiot kontroli: Wybrane zagadnienia gospodarki
finansowo — ksiggowej

Zakres kontroli:
Ustalenia 0g6lno — organizacyjne
1. Dane ogélne
2. Wewngetrzne regulacje organizacyjno — prawne
Ksiegowos¢ 1 sprawozdawczo$¢ budzetowa
1. Stan i kompletno$é urzadzen ksiggowych
2. Sprawozdawczo$¢ budzetowa
Wykonanie budzetu
1. Wykonanie budzetu wydatkéw w okresie IV —XII 2011 r.
2. Planowanie i wykonanie budzetu wydatkéw od I—-VI2012r.
2.1 Wydatki ztytulu wynagrodzeri i pochodnych w okresie I—-VI2012r.
2.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne
2.3 Terminowo$¢ odprowadzania sktadek ZUS i FP w okresie I-VI2012r.
Stosowanie Ustawy prawo zamowien publicznych
Ustalenia koncowe
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I. Ustalenia ogélno — organizacyjne

1. Dane ogdlne

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie jest jednostka organizacyjng Powiatu
Tucholskiego powolang na mocy Uchwaly Rady Powiatu Tucholskiego Nr XI/25/99
z dnia 28.IV.1999r. w sprawie utworzenia PCPR.

PCPR w Tucholi dziala w granicach administracyjnych Powiatu Tucholskiego.

Cele, organizacje i zakres dzialania PCPR okredla Statut zatwierdzony Uchwalg
Nr XXXV1/248/2006 z dnia 14.VI.2006r.

Nadzér nad Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi sprawuje Zarzad
Powiatu Tucholskiego.

Regulamin organizacyjny PCPR w Tucholi zatwierdzil Zarzad Powiatu
Tucholskiego Uchwata Nr 184/380/2009 z dnia 21.XI1.2009 r.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi zatrudnialo na dzien 1.VIL.2012r.

Tosé
Lp. | Imi¢ i nazwisko Stanowisko etatdow
1 | Anona Toby Kierownik PCPR 1
2 | Bernadeta Kadziela Niemczewska Gloéwny ksiegowy 1
3 | Hanna Zielinska Specjalista pracy socjalnej 1
4 | Anna Ligmann Specjalista pracy socjalnej 1
5 | Katarzyna Kotowska Pracownik socjalny 1
6 | Alina Kowalska Podinspektor 1
7 | Przemystaw Zysnarski Podinspektor 1

W okresie kontrolowanym tj. od I do 30.VI.2012 r. w zatrudnieniu zaszly
nastgpujace zmiany:
- Do dnia 11.VI2012r. w PCPR =zatrudniona byla na stanowisku starszego
inspektora Pani Ewa Nadolna w wymiarze 1 etatu.

Od 1.VI1.2012r. Uchwatg Nr 86/210/2012 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia
20.V1L.2012 r. w drodze awansu wewnetrznego powierzono stanowisko Kierownika
PCPR w Tucholi Pani Annie Toby na czas nieokreslony.

Centrum w mys$l § 3 Regulaminu organizacyjnego realizuje zadania z zakresu
pomocy spotecznej oraz rehabilitacji zawodowej i spolecznej okreslone w aktach
prawnych wskazanych w § 1 pkt. 3 Regulaminu.

Do zadan realizowanych przez Centrum naleza:

1) zadania wiasne Powiatu Tucholskiego okreslone w pkt. a—y Regulaminu
2) zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej

3) wdrazanie i koordynacja powiatowych programéw

4) wspélpraca ze stowarzyszeniem ,,Chojnicki Bank Zywnosci”



Ustalenia:

Analiza Statutu oraz Regulaminu organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie wskazuje, ze trescl wymagajg zmian 1 aktualizacji. '
7 wyjasnienia usmego Pani kierownik i glownej ksiegowej PCPR wynika, ze

czynnosci te sg Juz rozpoczete, a ich zakonczenie przewiduje si¢ na sierpieft 2012 1.

7. Wewnetrzne regulacje organizacyjno - prawne

Kontrolowana jednostka na dzied 30.VI.2012 r. posiada nastepujace przepisy
wewngtrzne dotyczace prowadzenia rachunkowosci:

= Polityka rachunkowosci Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie - zat. nr 1 do
Zarzadzenia Nr 9/2012 Kierownika PCPR w Tucholi z 2 VIL.2012 1. W sprawie
ustalenia zasad / polityki / rachunkowosci i zakladowego planu kont. Traci moc
Zarzadzenie Nr 18/2010 Kierownika PCPR z 31.X11.2010T.

= W 2012 r. Kierownik kontrolowanej jednostki W zakresie prowadzenia
rachunkowosci wydat nastepujace Zarzadzenie wewnetrzne:
* Zarzadzenie Nr 4/2012 Kierownika PCPR w Tucholi z dnia 2.V.2012r1. W
sprawie dodatkowych zasad udzielania dofinansowania dla wnioskodawcow
sktadajacych wnioski W PCPR w Tucholi - zadah z zakresu rehabilitacji
spolecznej finansowanych ze srodkow PFRON na 2012 rok.

s Zarzadzenie Nr 5/2012 Kierownika PCPR w Tucholi z dnia 4.V.2012r1. W
sprawie wysokosci naleznosci przystugujacych pracownikowi z tytulu  podrozy
stuzbowej na obszarze kraju

= Zarzadzenie Nr 6/2012 Kierownika PCPR z dnia 11.VI2012 r. w sprawie
przydziatu $rodkow higieny osobistej oraz napojéw pracownikom PCPR

= Zarzadzenie Nr 6/2011 Kierownika PCPR w Tucholi z dnia 23.10.2011r W
sprawie planu Kontroli wewnetrzne]

s Zarzadzenie Nr 12/2011 Kierownika PCPR w Tucholi z dnja 22.X11.2011r1. W
sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy PCPR ul. Pocztowa 7 w Tucholi

s Zarzadzenie Nr 11/2011 Kierownika PCPR W Tucholi z dnia 22.X11.2011r1. W

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji



II Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé budzetowa

Stan i kompletnos¢ urzadzen ksiegowvch

Stan i kompletno$¢ urzadzefi ksiggowych w PCPR w Tucholi kontrolowano w
zakresie zgodno$ci z przepisami art. 9 — 19 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci oraz Zasad / polityki / rachunkowosci z dnia 2.VII2012 r. /
Rozdziat 1/

Ustalenia:

— Ksiegi rachunkowe dla PCPR w Tucholi prowadzone sa zgodnie z art. 9 ustawy
o rachunkowosci tj. w jezyku polskim i walucie polskiej

— Ksiggi rachunkowe zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci w PCPR w
Tucholi tworza:
* Dziennik ujmujacy zdarzenia w spos6b chronologiczny
* Ksigga gléwna w ukladzie kont syntetycznych zgodnych z zakladowym planem

kont spelnia zasady podwojnego zapisu

— Ksiegi pomocnicze dla srodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw trwalych,

warto$ci niematerialnych i prawnych

Kierownik kontrolowanej jednostki w zasadach / polityce / rachunkowosci podjat
decyzje o stosowaniu jednej z metod prowadzenia ksiag pomocniczych dla grup
skladnikéw aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke zgodnie z art. 17
ust. 2 Ustawy o rachunkowosci

Ksiegi rachunkowe kontrolowanej jednostki prowadzone sg przy uzyciu n/w
programéw komputerowych:
= System ewidencji ksiegowej SEK
System $rodkéw trwatych STW
Place - Program FAKT
Program platnika
Budzet JST

3 Sprawozdawczosé budzetowa

W  zakresie sprawozdawczosci budzetowej kontrola objeto dwa wybrane

zagadnienia :

= Terminowos¢ sporzadzania sprawozdan w 2011 i 2012 roku w zgodnos$ci z zal.
nr 44 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3.I1.2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. z 8.11.2010r. /

8 Zgodno$¢ danych zawartych w Bilansie PCPR w Tucholi na 31.X11.2011r. z
ewidencja syntetycznag - saldami kont ksiegi gltéwnej wg stanu na 31.XI1.2011 r.
oraz inwentaryzacja wg stanu na 31.XI1.2011r.

Ustalenia:

Jednostka kontrolowana sporzadza nizej wymienione sprawozdania w nastepujacych
wielkosciach / plan — wykonanie na 31.X11.2011 1. 1 30.VI.2012 1. / oraz terminach:
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Rb-27S Roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych j-st. za
okres od poczatku roku do dnia 31.XI1.2011r. /zal.nr1/

Plan razem rozdziaty - 28.003,00 zt. ; wykonanie - 29.625,74 zi.

Zlozono do Starostwa - 10.1.2012r.

Rb-27S (...) za okres od poczatku roku do dnia 30.VI1.2012r. /zal. nr2/
Plan - 55.628,00zt. ; wykonanie - 15.979,33 zi.
Ztozono do Starostwa - 10.VIL2012r.

Rb-28S Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.st. za
okres od poczatku roku do dnia 31.XI1.2011r. /zat.nr3/

Plan dziat 852+ 853 - 2.164.271,83 zt. ; wykonanie - 1.986.643.45 zi.

Ziozono do Starostwa - 10.1.2012r.

Rb-28S Miesieczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych j.s.t.
za okres od poczatku roku do 30.VI.2012r. /zal.nr4/

Plan dzial 852+ 853 - 2.075.818,40zt. ; wykonanie - 749.293,09 zi.

Zlozono do Starostwa - 10.VIL.2012r.

Rb-Z Sprawozdanie o stanie zobowigzaf (...) wg stanu na koniec 4 kwartatu 2011
roku /zal.nr5/
Zlozono do Starostwa - 1.11.2012r.

Rb-N Kwartalne sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywéw
finansowych wg stanu na koniec 4 kwartatu 2011r. /zat. nr6/
Zlozono do Starostwa - 1.11.2012r.

Rb-WSa Roczne sprawozdanie z wydatkéw strukturalnych ponoszonych przez j.s.t.
w 2011 roku /zal.nr7/
Zlozono do Starostwa - 29.I11.2012r.

Rachunek zyskéw 1 strat sporzadzony na dzien 31.XI1.2011r. /zal nr 8/ -
zbiorczy, jednostki oraz 3 projektéw

Zestawienie zmian w funduszu jednostki / zat. nr 9 / sporzadzone na dzien
31.XI1.2011 r. jak réwniez zestawienie zbiorcze oraz zestawienia dotyczace 3
projektow realizowanych przez PCPR w 2011r.

Bilans jednostki budzetowej i samorzadnego Zakladu budzetowego sporzadzony na
dzien 31.X11.2011 r. przekazany do Starostwa w dniu

PCPR - zbiorczy wynik finansowy - 1.954.774,96 zt. /zat. nr 10/
PCPR - jednostka wynik finansowy - 1.346.439,10zt. /zat. nr11/
PCPR - Coaching wynik finansowy - 142.126,86zt. /zal. nr 12/
PCPR - Porozumienie wynik finansowy - 34522756 z. /zat nr 13/
PCPR - Wyjdz z domu wynik finansowy - 118.981,44 zk. /zat nr 14/
PCPR - POKL stan na poczatku 2012r.-  21.232,22 7t /zak. nr 15/



Ustalenia:

Do terminowosci sporzadzania sprawozdad oraz przekazywania ich do Starostwa
Powiatowego kontrolujacy nie wnosi zastrzezen.

Terminy przekazywania sprawozdah sa zgodne z terminami wskazanymi w
zalaczniku nr 44 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnmia 3.J12010 r. w
sprawie sprawozdawczosci budzetowej /Dz.U. z dnia 8.I11.2010 ./ fj. po uplywie
okresu sprawozdawczego nie pézmiej niz 10 dni, a sprawozdan rocznych po uplywie
okresu sprawozdawczego nie pézniej niz 1 lutego.

Kontroli poddano zgodnos¢ danych ujetych w bilansie jednostki budzetowe;j,
zaktadu budzetowego, gospodarstwa pomocniczego jednostki budzetowej sporzadzony
PCPR jednostka na dzien 31.XI1.2011r. z ewidencja syntetyczng - stanéw kont
ksiegi gléwnej na 31.XI1.2011 r. oraz sprawozdaniem opisowym z przebiegu
inwentaryzacji z dnia 30.XI1.2011r. przeprowadzonej za okres 1.I—31.XI1.2011 r.

Stwierdza si¢, ze w kontrolowanym bilansie PCPR - jednostka na dzien
31.XI1.2011 1. /zal. nr 11/ Fundusz /stan na koniec roku/ stanowi sume wartosci
wykazang w pozycjach AT - A5 bilansu
- 1.348.439,10 zk. + 1.315.286,33 zk. =-33.152,77 zi.

Pozostale skladniki Pasywéw wymienionych w pozycji D zobowiazania

krétkoterminowe w kwocie 33.152,77 zk. stanowig sume nastepujacych zobowigzan:

- 1.3 zobowiazania z tytulu ubezpieczefi spolecznych - 5.099.97 /zal.nr11/1/

- 1.4 zobowiazania z tytulu wynagrodzeh - 28.052.80 /zal.nri1/2/
Razem: 33.152,77 4.

Informacje uzupeliajace do bilansu PCPR - jednostka na dziedn 31.XI1.2011 r.
wykazuja:

— Umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych w kwocie 22.113,46 zi.
wykazane w zestawieniu obrotéw i sald od 15.111.2011r. do 31.XI1.2011r. na
koncie Wn 020-852-85218-0000-00 / zal. nr 11/3 /. Warto$¢ zgodna z
inwentaryzacja na 31.XI1.2011r.

— Odpisy aktualizujace naleznosci ewidencjonowano na koncie 290-852-85204
Wartos¢ Ma - 138,32zt /zat. nr11/4/

— Umorzenie S$rodkéw trwalych na koncie 072-001-85218-0000-00 Saldo Ma
107.336,97 zt. /zat. nr 11/5/

Wartos¢ zgodna =z inwentaryzacja na dzien 31.XI1.2011 r. / Rozliczenie
inwentaryzacji ,,Ewidencja ilosciowo — wartosciowa” konto 013 PCPR na dzieh
30.X11.2011r. z dnia 11.1.2012 1.

Kontrolujgcy stwierdza réwniez zgodno$¢ danych zawartych w Bilansie PCPR -
zbiorczym za 2011 rok z danymi Bilanséw jednostki oraz 4 Bilansow
towarzyszacych.
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III. Wykonanie budzetu

1.Wykonanie budzetu wydatkéw w okresie IV —XII 2011 r.

Kontroli poddano wykonanie wydatkéw w zakresie zgodnosci z planami
wydatkéw. Okres kontrolowany jest kontynuacja tego tematu z 2011 r. / Protokét
kontroli z dnia 20.IV.2011r./

Ustalenia:

W okresie od kwietnia 2011 r. do 31 grudnia 2011 r. budzet wydatkéw PCPR w
Tucholi byl zmieniany nizej wymienionymi Uchwatami:
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr VII/49/2011 z 29.IV.2011r. /zal.or 16 /
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr25/58/2011 z 16.V.2011r. /zat.nr17/
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr VIII/58/2011 z 27.V1.2011r. /zal. nr18/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr30/67/2011 z28.VI.2011r. /zal.nr19/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 38/97/2011 z 29.VIIL.2011 r. / zal. nr 20/
— Rady Powiatu Tucholskiego NrIX/70/2011 z 16.IX.2011r. /zal.nr21/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr45/116/2011 z 29.IX.2011r. /zal.nr22/
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr X1/78/2011 z 28.X.2011r. / zat. nr 23, 23a,b/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 51/127/2011 z28.X.2011 1. / zal. nr 24, 24ab /
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr XI1/87/2011 z 25.X1.2011r. /zat. nr 25/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 55/146/2011 z 1.XI1.2011r. /zat. nr 26/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 59/150/2011 z 15.X11.2011r. /zal. nr 27/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 60/152/2011 z 27.X11.2011r. / zat. nr 28/

Uklady wykonawcze budzetu wydatkoéw poréwnano z wykonaniem wydatkéw
narastajgco W poszczegélnych paragrafach klasyfikacji budzetowej na dzien
poprzedzajacy jego zmlanq Y. na dzien 28.IV - zal nor 16/1 ; 15.V - zal. nr 17/1 ;
26.VI - zal. nr 18/1 ; 27.VI - zal. nr 19/1 ; 28.VIII - zal. nr20/l ; 15.IX - zal. nr
21/1 ; 28.IX - zal.nr22/1 ; 27.X - zal.nr23/1 ; 27.X - zak nr24/1 ; 24.X1 - zal
nr 25/1 ; 30.XI - zal or26/1 ; 14.XII - zak. nr27/1 ; 26.X11.2011r. - zal. nr28/1

Analiza poréwnawcza planu budzetu wydatkéw z ich wykonaniem wykazuje
zgodnos¢. W zwigzku z powyzszym nie wystapilo przekroczenie planu wydatkéw w
badanym okresie.

2. Planowanie wydatkéw na 2012 rok oraz wvkonanie od poczatku roku do
30.VI.2012 1.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Tucholi pismem PC 3110.120.2010 z
dnia 14.X.2011 r. przekazalo do wydzialu budzetu i finanséw Starostwa
Powiatowego w Tucholi ,,Plan jednostkowy dochodéw i wydatkéw budzetowych na
2012r. /zal.ar 29/



Projekt planu dochodéw budzetowych na 2012 r. przedstawiaja zataczniki od nr
30 do nr 30/4.

Projektowane wartosci dochodéw przedstawia ponizsze zestawienie:

Plan dochodéw - PCPR

Plan na Nr
Dziat Rozdzial Tresé 2012 . zal.
852 Pomoc spoleczna
85204 Rodziny zastepcze 800,00 30
85218 PCPR 110,00 30/1
853 Pozostale zadania z zakresu | 21.206,00
polityki spolecznej
85324 PFRON
85395 Pozostata dzialalnos$é 235.000,00
Razem: 257.116,00

Plan dochodéw - Dotacje celowe przekazane dla powiatu (...)

Plan Nr
Dzial | Rozdzial | § Tres$é Na 2012 zal.
852 Pomoc spoleczna
85204 Rodziny zastepcze

2320 | Dotacje celowe na zadania| 134.893,00 |30/2
biezace realizowane na podstawie
porozumien miedzy j.s.t.

85211 Placéwki opiekuriczo -
wychowawcze
2320 | Dotacje celowe (...) 604.800,00 | 30/3
Razem: 739.693,00

Czes¢ opisowa projektu budzetu dochodéw przedstawia zal. nr 30/4

Projekt planu wydatkéw przedstawiaja zalaczniki od nr 31 - 31/4 ,32—32/3 oraz
ponizsze zestawienie:



Plan na Nr
Dzial | Rozdzial | § Tresé 20121, zal.
852 Pomoc spoleczna
85201
2320 198.000,00 | 31
3110 72.000,00 | 31/1
85204 Rodziny zast¢pcze
2320 139.112,00 | 31/2
3110 1.261.859,00 | 31/3
4700
Powiatowe Centrum pomocy
85218 rodzinie
3020 573.736,00 | 31/4
4700
Pozostate zadania 2z zakresu
853 polityki spotecznej
85311
2580 67.404,00 |32
85324 PFRON
4010 21.206,00 |32/1
4410
85395 Pozostala dzialalnos$¢
4017 235.000,00 | 32/2
4439

Uklad wykonawczy na 2012 rok zostal przekazany przez Starostwo Powiatowe
dla PCPR w Tucholi w dniu 22.X1.2011r. /zal nr 33/

Ostatecznie Uklad wykonawczy budzetu wydatkéw PCPR na 2012 rok zostat
przyjety do realizacji na mocy Uchwaly Rady Powiatu Tucholskiego Nr
XI11/94/2011 z dnia 30.X11.2011r. / zal nr 34/

Na podstawie analizy przedstawionych wyzej projektéw budzetu dochodow i
wydatkéw stwierdza sie, ze termin opracowania oraz szczegOlowos¢ jest zgodna z
tre$ciag Uchwaly Nr 43/108/2011 Zarzadu Powiatu Tucholskiego z dnia 14 wrzesnia
2011 r. w sprawie okres§lenia podstawowych skladnikéw przyjmowanych do
opracowania projektu budzetu Powiatu Tucholskiego na 2012 rok, zasad, trybu i
terminu opracowania materiatow do projektu budzetu oraz wzor6w materialow
planistycznych.

Wykonanie wydatkow w okresie od 1I do 30.VI.2012 r. poddano kontroli w
zakresie zgodnosci z planem wydatkow.

W okresie kontrolowanym budzet wydatkéw na 2012 rok byt zmieniany n/w
Uchwalami:
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— Rady Powiatu Tucholskiego Nr XIV/106/2012 z 3.11.2012r. /zat nr35/
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr XVI/134/2012 z 16.111.2012r. / zal. nr 36/
— Rady Powiatu Tucholskiego NrXVII/141/2012 z27.1V.2012 1. / zat. nr 37/
— Zarzadu Powiatu Tucholskiego Nr 81/198/2012 z 16.V.2012r. /zat. nr 38/
— Rady Powiatu Tucholskiego Nr XVIII/148/2012 z 22.V1.2012r. / zat. nr 39/

Sprawdzeniu poddano wykonanie planu wydatkéw na dzien poprzedzajacy w/w
zmiany budzetu wydatkéw tj. na dzien 2.0 - zat nr35/1 ; 15.0 - zal nr36/1 ;
26.IV - zal. nr37/1 ; 15.V - zal.nr38/1 ; 21.V1.2012r. - zat nr39/1

Stwierdza si¢, ze planowane wartosci wydatkéw w dniu poprzedzajacym jego
zmiang nie zostaly przekroczone.

2.1 Wvydatki z tytulu wynagrodzeh i pochodnych w okresie od 1.1 do 30.VI.2012r.

Kontrola objeto wynagrodzenie zasadnicze 8 pracownikéw Powiatowego Centrum

Pomocy Rodzinie w Tucholi w zakresie:

= zgodnosci z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18.II1.2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych /Dz.U Nr  poz. 398/

= zgodnosci z Zalacznikiem Nr 3 tabela IV cze§¢ H do powyzszego
Rozporzadzenia

= Regulaminem wynagradzania pracownikéw Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w Tucholi bedacego =zalacznikiem do Zarzadzenia Nr 12/2009
Kierownika PCPR
*Zat. nr1 - Stanowiska, kategoria zaszeregowania, minimalne wymagane
kwalifikacje, optymalne wymagania kwalifikacyjne
* Zal. nr 2 - Tabela miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego

= Akta osobowe - dane osobowe dotyczace wynagrodzen pracownikéw PCPR w
zakresie zgodnosci z wyze] cytowanym Rozporzadzeniem i Regulaminem
wynagradzania

= zgodnosci danych o wynagrodzeniu zasadniczym z akt osobowych / tj. kategorii
zaszeregowania, stanowisku, wyshudze lat, innych dodatkach / z danymi
zawartymi w kartach wynagrodzen pracownika

= ewidencji ksiegowej wynagrodzen i pochodnych

Ustalenia:

Poréwnujac dane o wynagrodzeniach pracownikéw PCPR zawarte w:

— Regulaminie wynagradzania

— Zestawieniu wynagrodzen w PCPR w Tucholi wg stanu na 30.VI.2012r. /zal
nr 40/

— Kartach wynagrodzen pracownika za okres 01.12 -06.12 /zal. nr41—-41/1-7/

— Aktach osobowych

— Listach plac za okres od 1.I do 30.V1.2012r.

stwierdza si¢ zgodno$¢ danych w nich zawartych.

Na podstawie akt osobowych kontrolowanych pracownikéw stwierdza sig, ze

dane w nich zawarte tj. kategoria, wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego, wysokos$¢
dodatku za wystuge lat, dodatek funkcyjny, specjalny sgq zgodne z minimalnymi
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wymaganiami kwalifikacyjnymi dla danego stanowiska, kategoria zaszeregowania
oraz Tabela miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego / zal. nr 2 Regulaminu

wynagradzania (...)/
Dane te sa zgodne réwniez z dokumentami ksiggowymi.

2.2 Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Kontrola objeto zgodnos$¢ wustalania wysokosci dodatkowego wynagrodzenia
rocznego § pracownikéw PCPR w Tucholi za 2011 rok z obowiazujacymi w tym
zakresie przepisami tj. art. 4 ust. 1 Ustawy z dnia 12 grudnia 1997r. o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej w zwiazku z § 6, pkt 4
oraz § 14 Rozporzadzenia w sprawie szczegélowych zasad wudzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania i wyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop.

Ustalenia:

Kontrolujacy sprawdzil wysoko$¢ wynagrodzen uzyskanych w 2011 r. przez
pracownikéw PCPR oraz rodzaj i wysokos$¢ odliczen od tych wynagrodzen.

Na podstawie zestawienia zbiorczego dodatkowego wynagrodzenia rocznego / zal.
nr 42 / oraz danych zrédlowych uzyskanych z kart wynagrodzen 8 pracownikéow za
2011 rok stwierdza sie, ze suma wynagrodzen brutto stanowila kwotg 370.057,51 zl.
a odliczenia dotyczyly:

- nagrod uzyskanych w 2011 r. 16.440,00 zi.
- dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010r. 20.174,68 zt.
- chorobowego 1.629,66 zt.
- _opieki/ urlop okolicznosciowy 1.780.28 7t
Razem odliczenia: 40.024,62 7.
Dochaod 330.032,89 zI.
Naliczenie 8,5 % 28.052,80 zi.

Stwierdza sig, ze obliczenia dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2011 rok
dokonano prawidlowo.

Wyplaty dokonano w dniu 2612012 r. w Iaczne] wysokosci 19.549,15 zi
/Lista ptac Nr LP 8/01-12/2/ Ewidencj¢ dwr obrazuje wykonanie obrotéw Konto
130-852-85218-404-10 za okres 12012r. /zal.nr43/

2.3 Terminowo$¢ i prawidlowos$é obliczania skladek ZUS i FP za okres od I do

VIi201271.

Kontrole przeprowadzono na podstawie:
1. Zestawienia zaplaty skladek ZUS za miesiac
2. Deklaracji rozliczeniowych ZUS P DRA
3. Dziennych wyciggéw rachunku bankowego. Potwierdzenia wykonania operacji
4. Wyciagu z sald konta 229-852-85204
229-852-85218
229-853-85395
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Pliki powyzszych dokumentéw stanowia zataczniki w ukladzie miesigcznym od I do

VI2012r.
or 44/1 -4
or 45/1 -4
nr 46/1 -4
nr 47/1 -4
nr 48/1 -4
or 49/1-4

dla
dla
dla
dla
dla
dla

miesiaca 12012 r.
miesiaca 112012 r.
miesigca 12012 r.
miesigca IV 2012 1.
miesigca V 2012 1.
miesiaca VI2012r.

Na podstawie przedtozonych do protokolu w/w dokumentéw stwierdza sig
terminowo$¢ odprowadzenia skladek ZUS i FP zgodna z okreslona w art. 47 ust. 1
pkt 2 Ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych z 1998 r. /Dz.U Nr 137 poz.
887 z pdzniejszymi zmianami /

Dokumentacja ksiegowa dotyczaca sktadek oraz ich przekazywanie do ZUS jak
rowniez ich ewidencja ksiegowa prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi

przepisami.




L
II.

I
Iv.

V.
VL
VIL
VIIIL
IX.
X.
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IV Stosowanie Ustawy prawo zaméwienn publicznych

Kontroli poddano zaméwienie publiczne realizowane przez PCPR w Tucholi w
trybie przetargu nieograniczonego, ktérego przedmiotem jest:
»Przeprowadzenie kursoéw dla oséb niepelnosprawnych, mlodziezy opuszczajacej
placowke opiekuficzo — wychowawcza jako uczestnikow projektu systemowego pt.
Aktywizacja zawodowa i zmniejszenie marginalizacji mieszkaficow powiatu
tucholskiego” wspétfinansowanych przez Uni¢ Europejska ze $rodkéw EFS w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, zwanego dalej ,projektem
systemowym™ na lata 2012 —2013.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone na podstawie dokumentacjii z przetargu
nieograniczonego dotyczyty:

Opisu 1 ustalenia wartosci zamowienia

Komisji przetargowej 1 osoby wykonujacej czynno$ci w postgpowaniu o

udzieleniu zamoéwienia publicznego

Publikacji ogloszen i wszczecia postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia oraz warunkéw udzialu w

postepowaniu

Wplyw ofert, publiczne ich otwarcie

Analiza, ocena ofert i rozstrzygniecie przetargu

Publikacje i zawiadomienia w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty

Zawarcie umowy

Publikacja ogloszenia o udzieleniu zaméwienia i udokumentowanie postepowania

Postanowienia konicowe

Ustalenia:

ad I

1. Przedmiot zamdwienia jest opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy / art.
29-32 pzp/

2. Warto$¢ zamoéwienia - 82.759,01 zb. co stanowi 20.588,87 euro . Zamowienie
udzielane w czegsciach

3. Podstawa wartosci zamowienia ustalonego w dniu 18.VI.2012 r. jest notatka
sluzbowa z rozeznania cen stosowanych przez wykonawcéw kurséw o podobnej
tematyce

ad IT

1. Zgodnie z art. 19 Ustawy pzp. w dniu 20.VI.2012 r. Zarzadzeniem Nr 8/2012
kierownika PCPR w Tucholi z dnia 20.VI.2012 r. zostala powolana 4 osobowa
Komisja przetargowa

2. Czlonkowie komisji zlozyli oswiadczenia - art. 17 ust. 3 ustawy pzp na
drukach ZP -1

ad ITT

1. Speliony zostal obowiazek wszczecia postgpowania poprzez zamieszczenie
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych , w miejscu publicznie
dostepnym, na stronie internetowej Starostwa do tresci art. 40 ust.2 1-6 pzp od
dnia 20.VI do 29.V12012r.

y
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2. Zmieniono tres¢ ogloszenia zamieszczonego w BZP w dniu 22.VI.2012r. pod
nr 215504 - 2012 . W Protokole postgpowania ust. 5 pkt 6 w zwiazku ze
zmiang tresci ogloszenia przedtuzono termin skladania ofert do 29.VI.2012r.

3. Zawartos¢ ogloszenia o przetargu nieograniczonym spelnia wymogi art. 41 pzp

ad IV

1. Specyfikacje istotnych warunk6w zaméwienia zamieszczono na  stronie

internetowej zgodnie z art. 42 ust. 1 pzp od dnia 22.VI do 29.V1.2012r.
2. SIWZ - tre$¢ jest zgodna z art. 36 ust. 1-5pzp

adVv

1. Przed otwarciem ofert podano informacje o kwocie jaka zamierza sie
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia. Warto$§¢ zamoOwienia ustalona zostala
na kwote 83.330,00 zi. brutto co stanowi roéwnowarto$é 20.588,87 euro

2. Oferty wplynely i zostaly otwarte w czasie okreslonym art. 86 pzp

Jedynym kryterium oceny ofert jest cena - 100 %

4. Zlozono 14 ofert w tym nr 1 wycofana przez wykonawce przed uplywem
terminu skladania ofert.

hed

ad VI, VII

1. Termin wyboru najkorzystniejszych ofert jest zgodny ze SIWZ Ilub art. 85
pzp.

2. O wyborze najkorzystniejszych ofert oraz uniewaznieniu postgpowania / zadanie
nr2 i3/ powiadomiono w sposéb pisemny w dniu 13.VIL.2012r. W protokole
postgpowania Lp. 20 pn. ,Zalaczniki do protokotlu” wymienione zalaczniki o
numerach 43, 44, 45, 47 nie posiadaja daty ich sporzadzenia. Prace Komisji
zakonczono 13.VIL.2012 r. Zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty
wystano 13.VIL.2012 r. zgodnie z art. 92 ust. 1 pzp

ad VIO
1. Udzielono zaméwienia i zawarto umowy na n/w zadania z nastgpujacymi
wykonawcami:

Zadanie nr 1 oferta 1
Zadanie nr 4 oferta
Zadanie nr 5 oferta
Zadanie nr 6 oferta
Zadanie nr 7 oferta
Zadanie nr 8 oferta

Zadanie nr 9 oferta

EEEEEBEBE
NN DWW e

Umowy na realizacje szkoled w ramach projektu Nr. UDA — POKIL.07.01.02-04-
018/08-05 zawarto z w/w wykonawcami w dniu 20.VIL.2012r. tj. zgodnie z art. 94
ust. 2 pzp.

W protokole postepowania Lp. 9 — ,zestawienie ofert”, str. 5 dla oferenta nr 3
Elblaski Uniwersytet Robotniczy Sp.zo.0. ul. 1 Maja 54 54-300 Elblag realizujacego
zadanie nr 5 - Kurs folklorystyczny podana zostala tylko warto$¢ oferty I -
3.840,00 zt., ktora zostala zmieniona po przeprowadzeniu uzupelniajacego przetargu
- wylonienia wykonawcy sposrdd dwoéch jednakowe] wielkosci ofert / oferty nr 3 i
nr 13 /.

~
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Nalezalo poda¢ réwniez w protokéle postepowania wartos¢ drugiej oferty
wykonawcy nr 13.
2. Zawarte umowy sa tozsame ze zlozonymi ofertami i zapisami w SIWZ

ad IX

1. Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo zamieszczone w BZP w dniu
20.VI1.2012 r. pod numerem /nie podano /

2. Protokél postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego zamawiajacego —
PCPR w Tucholi ul. Pocztowa 7, 89-500 Tuchola / zal. nr 50 / zostal sporzadzony
przez Pania Aling Kowalska i zatwierdzony przez Kierownika PCPR w Tucholi
Panig Ann¢ Toby w dniu 20.VIL.2012r.

Na podstawie harmonogramu realizowanych kurséw / szkolen /, konferencji w
okresie projektu przedstawionych przez pracownika PCPR Pania Ewe Nadolng w
dniu 7.VIIL2012 r. kontrolujacy stwierdza, ze kursy te przebiegaja w sposob
planowy, zgodny z umowami zawartymi z wykonawcami wylonionymi w drodze
kontrolowanego przetargu.

Kurs prawa jazdy zgodnie z umowa rozpoczyna si¢ 23.VIIL.2012 r. i potrwa do
31.X11.2012r.
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V Ustalenia konicowe

Kontrola wybranych zagadniefi gospodarki finansowo — ksiggowej w PCPR
dotyczyla:

— Realizacji wydatkéw w zgodno$ci z planem w okresie IV —XII12011r. oraz I—
VI2012r.

— Sprawozdawczosci w tym bilansu jednostki za 2011 r. w zakresie zgodnosci z
ewidencja syntetyczng

— Planowania budzetu na 2012 rok i realizacji wydatkéw w zgodno$ci z planem za
okres I-VI2012r.

— Wynagrodzen i pochodnych w zgodnosci z Regulaminem wynagradzania w
PCPR w Tucholi

— Terminowosci i ewidencji sktadek ZUS i FP za okres I-VI2012r.

— Stosowania  Ustawy  Prawo  Zaméwien  publicznych na  przykladzie
przeprowadzonego przetargu nieograniczonego na ,,Przeprowadzenie kurséw dla
0s6b niepelosprawnych, milodziezy opuszczajacej placowke opiekuficzo —
wychowawcza jako uczestnikéw projektu systemowego pt. Aktywizacja
zawodowa i zmniejszenie marginalizacji mieszkaficéw powiatu tucholskiego” w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zwanego dalej ,,projektem
systemowym” na lata 2012 —2013.

Biorac pod uwage ustalenia zawarte w niniejszym protokole kontrolujacy
wnioskuje o podjecie dziatan majacych na celu:

— Opatrywanie data sporzadzenia zalacznikéw wymienionych w  Protokole
postgpowania w trybie przetargu nieograniczonego do zamoéwienia publicznego,
ktérego przedmiotem jest Prowadzenie kurséw (...) Druk ZP — PN 2z dnia
20.VII.2012 1. /str. 11 zal nr 43, 44, 45, 47 - zalaczniki winny zawieraé date
ich sporzadzenia / - zal nr 50 do niniejszego protokohu

— Przedstawienie w zestawieniu ofert ostatecznej wartosci oferty po zastosowaniu
przetargu uzupeiajacego / str. 5 Protokotu postepowania (...) Oferent nr 3,
zadanie nr 5/

— Sporzadzanie w segregatorach zawierajacych dokumenty przetargowe spisu
dokumentéw w kolejnosci ich powstawania zgonie z instrukcja kancelaryjna.
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Na tym protokét zakonczono. Integralng czgscia protokolu sa zalaczniki od nrl
do nr 50

Niniejszy protokét sporzadzono w dwoéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z
ktérych jeden przekazano Kierownikowi kontrolowanej jednostki, a drugi wreczono
Skarbnik Powiatu Tucholskiego.

7 treScig protokotu zapoznano Kierownika Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie, Skarbnik Powiatu oraz Gtéwna ksiggowa PCPR w Tucholi w dniu
8.VIIL.2012 1.

Do tresci protokotu wniesiono / nie wniesiono uwag 1 zastrzezen.

Niniejsza kontrole odnotowano w ksigdze kontroli PCPR w Tucholi pod poz. 23

Kontrolujacy Kierownik PCPR
/ ) w Tucholi
A A Sy
Jerzy Dercz ..,i\?‘l e
Anna Toby
Skarbnik Powiatu Gléwna ksiggowa PCPR
.- Zofia Lacka Bernadeta KaLJ iela - Niemczewska

Tuchola, 8.VII1.2012r.



